
L’ensemble paroissial de  
« Saint-Jean-Baptiste » et « Bienheureuse-Isabelle » de 

Neuilly-sur-Seine recherche un(e) comptable  
 

 
 
 
I. La mission :  

Assurer la gestion de la comptabilité de l’ensemble des activités de la paroisse, veiller à la précision 
des données financières et élaborer des rapports réguliers tout en s’engageant à respecter strictement 
les procédures établies afin d’assurer la régularité et la fiabilité des comptes. 

Mission principale :  

Le périmètre d’intervention du comptable s’étend à tous les secteurs d’activité de la paroisse, y inclus 
la gestion immobilière, pour les églises de Saint-Jean-Baptiste et de Bienheureuse Isabelle. 

Le comptable utilise le logiciel de comptabilité SAGE, le logiciel de paie Silaé ainsi que Microsoft 365 
Copilot communs à toutes les paroisses du diocèse. Il applique les évolutions législatives et 
règlementaires transmises par le diocèse. 

Responsabilités détaillées :  

- Règlement des factures par virement Remise des chèques 
- Préparation et suivi des paies sur Silae et E-paye Rapprochements bancaires 
- Réalisation de la clôture comptable 
- Enregistrement des opérations comptables sur SAGE 
- Préparation des documents de synthèse tels que les comptes de résultats, les balances des 

comptes, le compte d’exploitation et le bilan comptable 
- Établissement des états périodiques de trésorerie 
- Participation à l’élaboration du budget annuel selon la procédure installée par le diocèse 

 

II. Profil :  

 Au moins 5 ans d’expérience réussie du métier de comptable  
 Rigoureux et méthodique, très organisé(e) 
 Esprit d’analyse et de synthèse 
 Bonnes qualités relationnelles 
 Grande discrétion 
 Pratique éprouvée des logiciels SAGE, Silae et Microsoft  

 

Conditions du poste : CDI à temps partiel (50%) à pourvoir en juin 2025 

Lieu de travail à la paroisse de St Jean-Baptiste au 1 rue de l’église à Neuilly-sur-Seine 

 

Veuillez faire parvenir votre candidature (CV + lettre de motivation) à Alain Dorfner, économe de la 
paroisse : economat@paroisse-sjb-bi.fr  


